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I.  Bevezetés, helyzetelemzés

A Csakvari Mese-Var Ovoda és Bolcséde tobbeélu intézmény, kozos szervezeti keretek és
igazgatas mellett munkaterve komplex: tartalmazza az éves intézményi célokat, feladatokat,
ugyanakkor része a koznevelési (6vodai) és gyermekjoléti (bolcsddei) funkciok sajatossagbol
adodo kiilonbségek 6sszehangolasa is.

Az intézmény a 2026/27-es nevelési évvel uj épiilettel, négy csoportos bolcsddei ellatassal,
56 férdhellyel boviilt, igy az dvodai nevelés mellett személyes gondoskodas keretébe tartozo
gyermekjoléti alapellatast, ezen beliil bolcsddei ellatast is nyjt. Az 6vodai nevelés a székhely
ovodaban 4 csoportban, a tagovodaban 2 csoportban valosul meg. A tagévodaban a
talalokonyha és a gyerekek kiilsd, jatszoudvari kdrnyezete is megljult, megszépiilt.

1.  Jogszabalyi hattér

Ovodai:

A kormany 77/2025.(IV.15.) rendelete az Ovodai nevelés orszagos

alapprogramjanak modositasarol

2023. évi LIL toérvény a pedagogusok 1j életpalyajarol
2023. évi LIL torvény végrehajtasi rendelet

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

20/2012. (VI1I1. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és

a koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. VII1.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet kiadasarol

137/2018. (VII.25) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjarol szol6 363/2012. (XI1.17.) Kormény rendelet modositasarol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai

nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényll tanulok iskolai oktatdsanak

iranyelve kiadasarodl. 1. melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelethez

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol



Csakvar Véaros Onkormanyzat Képviseld- testiiletének vonatkozo dnkormanyzati

rendeletei

Csakvari Mese — Var Ovoda és Bolcs6de miikodését szabalyozd dokumentumai

Munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény

Bolcsddei:

- 1992, ¢évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogalldsarol, a személyes
gondoskodast végz6 személyek adatainak mukddési nyilvantartasarol szold
8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet (tovabbiakban: SzCsM rendelet),

- Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja 2025.

- MODSZERTANI UTMUTATO A KISGYERMEKEKROL VEZETETT
SZAKMAI- DOKUMENTACIO VEZETESEROL BOLCSODEK, MINI
BOLCSODEK RESZERE 2019.

- A kormany 77/2025.(IV.15) rendelete az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak modositasarol

1. Ovodai, bélcsédei alapelvek

— Neveldmunkankat a gyermekek szabadsidginak és jogainak tiszteletben tartasaval
végezzik.

— FElsddlegesnek tartjuk a gyermekek egyéni megismerését, személyes igényeik,
sziikségleteik kielégitését.

— A gyermeket, mint egyszeri, massal nem helyettesithetd individumot,
megkiilonboztetett szeretet, tisztelet, elfogadas, valamint gondoskodas és kiilonleges
védelem illeti meg.

— Munkénkat a csaladi nevelés kiegészitjeként értelmezziik, ezért neveldi
tevékenységiinket a csaladi nevelés tiszteletben tartdsaval, hagyomdanyainak

erositésével végezziik.



A csaladokkal kapcsolatos bizalmas informacidkat szigoru titoktartasi kotelezettséggel,
diszkréten kezeljiik.

Erzelmi biztonsagot nyujto, dertis, szeretetteljes, biztonsagos 1égkdr megteremtésével,
megfeleld személyi és targyi kornyezetet teremtiink a gyermekek fejlédéséhez,
fejlesztéséhez.

A gyermekek személyiségfejlodését — egyéni készségeinek ¢€s képességeinek
kibontakoztatasat - életkoruknak megfeleld jatékkal, mozgassal, sokféle élményt,
tapasztalatot nyujtd tevékenységi lehetdség biztositasaval segitjiik, épitve egyéni
sajatossagaikra, érdeklédésiikre.

A tevékenységformak kolcsonhatasat, egymasra épiilését fontosnak tartjuk, az 6vodai
nevelés folyamataban komplexitdsra toreksziink. A tapasztalatszerzésben arra
figyeliink, hogy Osszefiiggéseiben, kdlcsonhatasaiban ismerkedjenek meg a gyermekek
a valosaggal.

Ovodank és bolcsédénk mindennapjaiban a gyermeki jaték, a szabad jaték
elsddlegességét hangsulyozzuk.

Pedagdgiai gyakorlatunkban meghatdroz6 szerepet szanunk a jatéknak, mozgasnak,
anyanyelvnek, kornyezeti nevelésnek.

Homogén korcsoportot szerveziink azoknak a gyermekeknek, akik a kovetkezd
tanévben tankoteles korba Iépnek. Amennyiben a létszdm indokolja részben osztott
Inagy-kozépsé/ csoportot is szerveziink, ahol a rendeletben el6irtaknak megfeleléen
szervezzilk a nagycsoportosoknak az iskolara valo felkésziilést.

Neveldmunkank kozponti eleme az egyéni bandsmodd és a gyermekek differencialt
fejlesztése.

Kiemelt figyelmet forditunk az értelmi, a testi, a kommunikéacios képességek €s a
szocialis kompetenciak fejlesztésére.

Rugalmas életszervezésiink biztositja a gyermekek egyéni, kiscsoportos, és csoportban
torténd tevékenykedését.

Lehetdséget nyujtunk 6nallo és az egyiittmiikodést kivano tanulasi szitudcidkra.

A gyermek személyiségébdl, legtermészetesebb megnyilvanulasaibol kiindulva olyan
szeretetteljes ovodai 1égkor megteremtése, amelyben a gyermeket megbecsiilés, szeretet
¢s bizalom dvezi.

Kiemelt figyelmet igényld gyermekek szamara a sziikséges segitség, gondozas, nevelés

biztositasa.



A hatranyos, a halmozottan hatranyos és a sajatos nevelési igényli gyermekek
differencialt fejlesztését ¢és a tehetségnevelést, tovabba az esélyegyenldség
érvényesiilését egyarant fontosnak tartjuk.

A bolcsddében biztositjuk:

a sziild vagy torvényes képviseld kozremitkodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét;

a szabad jatéktevékenység feltételeit;

a szakmailag felkésziilt, hiteles kisgyermekneveldk altal nyujtott szakszer(i nevelést-
gondozast;

a nevelés-gondozas higiénés feltételeit;

a szabad levegdn valo tartozkodas;

a gyermekek ellatasdhoz sziikséges textiliat, butorzatot és eszkozoket;

az ¢életkornak megfelel étkeztetést;

a gyermek fejlodésérdl vezetett dokumentacioba valo betekintés lehetdségét;

az aktiv, partneri kapcsolattartas formait.

IV. Az intézmény kiemelt céljai és feladatai

A bolcs6dében a nevelés-gondozas kozéppontjaban a kisgyermek és csaladja all.
Bolcsddénk a gyermekeket és csaladjaikat egységként szemléli, ennek megfelelden a
kisgyermekek nevelése-gondozasa mellett fontos feladatdnak tekinti a csaladok
tamogatasat is.

Célunk olyan szakmailag szinvonalasan miikodé bdlcséde biztositasa, amely a
gyermekek napkdzbeni ellatasat biztonsdgos, szeretetteljes és fejlodést tadmogatd
kdrnyezetben valositja meg. Feladatunk a csalddban nevelkedd, els6sorban hiiszhetes —
harom éves kort gyermekek szakszerli nevelése és gondozasa. A bolcsddei nevelés-
gondozas sordn kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek egyéni sziikségleteire, életkori
sajatossagaira ¢és fejlodési iitemére. A neveld-gondozd tevékenység feladata a

gyermekek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése, az Onallosodasi torekvések



tdmogatdsa, valamint a Dbiztonsagot nyujtd, érzelmileg elfogadd kornyezet
megteremtése.

Toreksziink arra, hogy eldsegitsiik a gyermekek harmonikus testi, érzelmi, értelmi és
szocialis fejlodését, valamint tdmogassuk a csaladokat gyermeknevelési feladataik
ellatasdban. Fontos feladatunknak tekintjiik a hatranyos helyzetii, szegénységben vagy
nehezebb életkoriilmények kozott €16 csalddok tamogatasat, a gyermekeket érd
hatranyok ¢s azok kovetkezményeinek enyhitését, sziikkség esetén intézményekkel és a
szakemberekkel egyiittmiikddve.

Az atmenetrél: az 6voda koteles felvenni azt a gyermeket, aki nevelési évben
(augusztus 31-ig) betdlti a 3. életévét. Ha a gyermek a beiratkozastol / felvételtol
szamitott 6 honapon beliil lesz 3 éves, érettsége €s a szabad helyek fliggvényében mar
bekertilhet az 6vodaba

Kiemelten fontosnak tartjuk a bolcsdde-6voda harmonikus atmenet megvalosulasat, a
kisgyermeknevel6 felkiséri az altala gondozott gyermeket az Ovodaba, segiti a
beszokdsat az Ovodai csoportba. Természetesen a folyamat a masik oldalrdl is
tdmogatott, az 6vodapedagogus eldzetesen lelatogat a bolcsddébe ismerkedni.

Az Ovodai nevelés soran célunk olyan gyermekek nevelése, akik fejlett, pozitiv
énképpel, oOnbizalommal rendelkeznek, elfogaddak, megegyezésre képesek,
egylittmiikodési, probléma megoldasi képességiik fejlett. Kommunikaciojukban nyiltak,
viselkedésiik természetes, helyzethez adekvat, onfegyelmiik fejlett, érdeklddésiik
sz¢leskori, belsd motivacidjuk fejlett, onalloan, aktivan tevékenykedok.

Pozitiv viszonyuk van a személyekhez, €él6lényekhez, targyakhoz, tevékenységekhez,
normakhoz, értékekhez a kiilonbozdséget elfogadjak, tiszteletben tartjak
Neveldmunkéankkal hozzajarulunk a potencidlis tanuldsi zavarok megelézéséhez,
valamint a szocialisan hatranyos helyzetli gyermekek, és a sajatos nevelési igényli
gyermekek differencialt fejlesztéséhez, fejlodésiik eldsegitéséhez.

Fontosnak tarjuk azt, hogy gyermekeinkkel megismertessilk hagyoményainkat,

kornyezetiinket, s azok szeretetére, tiszteletére, tudatos védelmére neveljiik dket.



V.

Tovabbi feladatok

Ovikréta rendszer hasznalata, feliilet megtoltése tartalommal (alkalmazottak, gyerekek
importalasa a KIR-bol, csoportok létrehozasa, pedagogusok, gyermekek
hozzarendelése, csoportnaplo, mulasztasi, felvételi, fejlodési naplod vezetése)
KENYSZI rendszer hasznalata, napi jelentés

Intézményi alapdokumentumok aktualizalasa (bdlcsddei és 6vodai hazirend, SzZMSz,
Pedagogiai program)

Kotelez6 10 oras képzés megszervezése az (NKE szervezésében) a pedagdgusoknak a
neveld-oktaté munka soran alkalmazott tartalmi szabalyozokrol (40/2024.(1X.2.) BM
Palyakezd6é kolléga tamogatisa, megsegitése, mentoralasa, mindsitésének
megszervezese

Biztonsagos, egészséges, higiénikus kornyezet megteremtése

A két telephelyen miikodd évoda, valamint boleséde kozosségének (gyerekek, sziilok,
intézmény munkavallal6i) egymashoz kozelitése

Jol kooperaléo munkakozosség fenntartasa

Az 6voda pedagogiai munkajanak harmonizélasa a torvényi valtozasokkal

Az intézményi szervezet szakmai szinvonalanak tovabbi erdsitése, fejlesztése

Az 6vodaval, bolcsddével kapcsolatban allo fenntartoval, intézményekkel,
partnerekkel a megbizhatd, pontos egyiittmiikodés fenntartasa

SZMK és Bolesédei Erdekképviselet valasztas, folyamatos kooperéacio
Tehetséggondozas az 6vodaban - lehetdségek keresése, a tehetséggondozas
megvalositasa intézményeinkben

Az SNI, BTMN gyermekek megsegitése, szakemberek biztositasa

Részképesség problémakkal kiizdo gyerekek felzarkoztatasa a fejlesztépedagogus
¢és dvodapedagogus kollégak segitségével

Az 1j kollégak fogadasa, intézményi dokumentumok megismertetése, helyi
szokasok megismertetése

Korai fejlesztés tamogatasa

Képzések, tovabbképzések megvalositasa a tovabbképzési program (2025-2029) és az
éves Tanulmanyi terv alapjan

Teljes alkalmazotti kozosség miikodtetése folyamatos palyaztatassal

Ovodai munkakozosségek tovabbi mitkddtetése mind a két épiiletben

Béb- és anyanyelvi jatékok munkakdzosség, Gyerekvédelmi munkakdzosség



V1. Csoportbeosztasok
‘o Ovodapedagégusok, L e
. Létszam - - Pedagogiai
Szama | Csoport neve 2026.10.01. Klsgyer[nek Dajka asszisztens
nevelok
Székhelyovoda — Csakvar Ady E. u. 2
Méhecske
csoport
(kozEpso) Tamas Veronika
1 19 Bagyi-Keilbach Eck Monika
Noémi
Siini csoport )
(nagy-kozépsd ) Pap Renata
Knauszné Szmolka .
2 23 . Gergicsné
Leila e
Barany
i Margit
Katica csoport
(nagy) Knausz Réka .
s Bakonyi
3 7= 22 Kovécsné Kiraly Klaudia
&R Nikoletta
Plllang()_ csoport Tamasné o
(kis) L. Baliné
Nagybanyai-Nagy .
4 22 T Hideg
Enikd Tdiks
Fehérvari Szabina ©
Osszesen: 86
Foigazgato Varga-Toth Csaba

Féigazgato helyettes

Knauszné Szmolka
Leila

Ovodatitkar

Kulesar Katalin

Etkezést nyilvantarté
adminisztrator

Czomponé Glazer
Andrea




Tagovoda — Csakvar Szabadsag tér 13.

Csigabiga
csoport(vegyes) Gécsné
Karancsi Sandorné Langmar
1 q}__@\{_,\ 19 Martha-Lazar Dora
&S Monika
Cica csoport ,
(vegyers)) . . , . H,e rman
Sandorné Szakéacs Potornai- Martonné
2 P 21 Timea Sandor
Stella
Tagévoda igazgaté Sandorné Szakacs
Timea
Konyhai talalés Czaparné Fiizes Eva
Osszesen: 40
Bolcséde — Csakvar Szabadsag tér 13.
Pillangé csoport
Tomai Moénika
14 Rummelné Tyeklar
Edina
Puszta
Katica Andrea
csoport Tamasné Szilagyi
11 Ildiko
Négl Fanni
-
Maci
csoport Markusné Som
. 14 Noémi _
; & :‘ Szakaly-Oszoli
2\ Loretta
- Palinkas
Napocska csoport Edina
Jankusné Bula
12 Mariann
Szarka Ramoéna
Bolcsodevezetd Pélfi Didna
Szaboné
Konyhai talalos Pintér
Renata
Osszesen: 51




Intézményi étkeztetés
Teljes létszam | 86 + 40 + 51=177

VII. A nevelési év rendje

Nevelési év id6tartama:

e A nevelési év els6 napja 2026. szeptember 1. utolsé napja 2027. augusztus 31.
e Szorgalmi idészak: 2026. szeptember 01.- 2027. junius 18.

e Nyari ¢életrend: 2027. janius 21. - 2026. augusztus 31.

[ ]

Uj gyermekek fogadasa: 2026. szeptember 01-t61 folyamatosan.

Nevelés nélkiili munkanapok idépontjai és felhasznalasuk:

Ssz. Felhasznalas targya Idépont Felelos
Nevel6testiileti értekezlet: Félév értékelése, ,
L kovetkezd félév feladatai 2027.01.25. fGigazgaté
2. Evzaré munkakozosségi értekezlet 2027.06 17. foigazgato
3. Munkako6zdsségi kirandulas 2027.06.18. féigazgatod
Munkakozdsségi értekezlet
4 2026/2027- 0s nevelési év tanévnyito )
: értekezlete 2027.08.23. féigazgatod
5. Bolcsédék napja 2027. apr. 21. (kirandulas) 2027.04.21. bolcsédevezetd

A nevelés nélkiili munkanapokrol eldzetesen igényfelmérést végziink, €s sziikség esetén
gondoskodunk a gyermekek feliigyeletérdl.

A nyari 6vodai zarva tartds/iigyelet tervezett idépontjai:

Székhelyovoda nyitva tart: 2027. 06. 21-t6l — 2027. 07. 23-ig.
Tagovoda nyitva tart: 2027. 07. 26-tol — 2027. 08. 19-ig.

Nagytakaritas Székhelyovoda: 1 hét a zarva tartas ideje alatt

Nagytakaritas Tagovoda: 1 hét a zarva tartas ideje alatt
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Székhely és aug.
tagévoda 16-20 | 23-27
Tago6voda
Székhelyovoda

Megjegyzés: Zéld= nyitva
Piros=zarva

A tapasztalatok alapjan az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszama lecsokken, igy ezeken
a napokon — el6zetes sziil6i igény felmérés alapjan — a fenntartd jovahagyasaval az intézmény
Osszevont csoportokban tizemel.

Iskolai sziinetek idépontjai:

o  Oszi sziinet: 2026. oktober 23-tol - 2026. november 1-ig
e Téli sziinet: 2026. december 21-t6l - 2027. januar 03-ig
e Tavaszi sziinet: 2027. marcius 25-t6l — 2027. aprilis 04-ig

Egyéb munkasziineti napok, illetve tinnepnapok a nevelési év soran:

e Nemzeti linnep: oktober 23. (péntek)

e Mindenszentek: november 1. (vasarnap)

e Karacsony: december 24-26. (csiitortok-szombat)
o Ujév: januar 1. (péntek)

e Nemzeti tinnep: marcius 15. (hétfo)

e Nagypéntek: marcius 26. (péntek)

e Husvét: marcius 26-29. (péntek-hétfo)

e Munka linnepe: majus 1 (szombat)

e Piinkdsd: majus 16-17. (vasarnap- hétfo)

e Nemzeti linnep: augusztus 20. (péntek)

Nyilt napok a sziil0k részére:

Cél: Alkalmat biztositani a sziildknek arra, hogy bepillanthassanak az évodai ,,hétkéznapokba”.
Megfigyelhessék gyermekiik viselkedését, csoportjuk kozosségében, képet kapjanak a
kozosségi nevelés moddszereirdl, nevelési eljarasairdl, eszkozeirdl. Kiemelt célunk, hogy
erdsodjon a csalad és az 6voda kozotti kapcesolat, egytittmiikddés.

Kiscsoportban pedagogiai okokbol nem tartunk nyilt napot, illetve azt dsszekotjiik az anyak
napi rendezvénnyel.

Ko6zépsé és nagycsoportokban a nevelési év masodik felében (januar — februar — marcius
honapokban) az 6vodapedagogusok ajanlanak fel id6pontot a csoportok latogatasara. A sziild
egyébként eldzetes egyeztetéssel barmikor betekinthet gyermeke csoportjanak életébe.

Feladat: A nyilt napok betervezése, idépontjanak nyilvanossagra hozasa, a latogatasi lehetdség
kulturéalt megszervezése.

Hatéridd: 2027. januar. ho, neveld testiileti értekezlet alkalméval
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Felelds: 6vodapedagdgusok

Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagogiai célu 6vodai nyilt napok

Leend6 6vodasainkat sziileivel egyiitt 2027. aprilisaban fogadjuk nyitott napjainkon, amikor:

bepillantast nyerhetnek az 6voda ¢€letébe
bekapcsolddhatnak a gyermeknek és felntteknek szervezett tevékenységekbe
feltehetik kérdéseiket az 6voda miikodésével, szokas-szabalyaival kapcsolatosan

Felelds: foigazgatd, tagdvoda igazgatod

Beiratkozas rendje

Az 6vodai beiratkozas varhato ideje: 2027. 05. 01-t61 2027. 05. 05-ig

Az 6vodai felvétel, atvétel - jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba a gyermek 2,5 — 3. életévének betoltése utan veheto fel.

Ovodank miikodtetése soran figyelembe kell venniink azt, hogy a sziil6 gyermeke
ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti.

Az Gjonnan jelentkezd gyermekek fogaddsa az 6vodai nevelési évben folyamatosan
torténik.

Az 6vodaba elsOsorban azt a gyermeket kell felvenniink, atvenniink, aki 6vodaink
korzetében lakik, illetéleg ahol sziilgje dolgozik.

A felvételrdl, atvételrdl az dvoda féigazgatdja dont.

Az 6vodaink felvételi korzete: Csakvar egész kozigazgatasi teriilete (Csakvar Varos
honlapjan, illetve az 6voda honlapjan - csakvarimesevar.hu — megtekinthetd)

A beiratkozéssal kapcsolatos feladataink:

- a beiratkozas, jogszabdaly szerinti lebonyolitasa,
- az 6vodaink népszerlsitése az ,,Ovodakdstolgatd” szervezésével

A gyermekek egészségiigyi allapotat felmérd egészségiigyi vizsgalatok

A székhely- és tagovodaban a gyermekek egészségiigyi vizsgalatat az 6vodaorvos és a védond
latja el. A vizsgélatok tartalmardl, idopontjardl az 6vodapedagogusok 1 héttel eldtte értesitik a
gyermekek sziileit.

Szlirévizsgalatok:

Fizikai allapotvizsgalat/ gyogytestneveld — Sinka Aniko
Fogaszati sziirdvizsgalat — Dr. Tamam Assaad

Ovoda- egészségiigyi ellatas személyi feltételei

Székhely/telephely Ovodaorvos Védono
Székhelyovoda Dr. Varga Laszlo Molnar Aranka
Tagovoda

Feln6ttek munkavédelmi oktatasa és egészségligyi vizsgalatanak rendje:

Munka-, és tlizvédelmi oktatas (6voda): 2026. 08. 24.

Munka-, és tlizvédelmi oktatas(bolcs6de): 2026. 08. 25.

Tlizriad6 proba, katasztrofavédelmi gyakorlatok: 2026. 09.28.
Foglalkozés egészségiigyi vizsgalat: 2026. oktdber- november honapban
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Gyermek ¢s ifjusagvédelem
Gyermekvédelmi munkatars 6vodai munkak6zosség formajaban:

Székhely és tagévodaban — Kovacsné Kiraly Nikoletta

Fogadé ora: Egyeztetés szerint
Céljaink:

e A prevencio, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakuldsdnak megel6zése, illetve sziikség szerint segitségnyujtds, valamint
egyiittmiikddés a kiilonb6zo intézményekkel €s szakemberekkel

e A csaladi nevelés erdsitése, segitése a raszorulok korében

Figyelembe vessziik:
e A sajatos nevelést igényld gyermekekkel kapcsolatos torvényi elvarasokat és
intézményi alapelveket
o A differencialt fejlesztés lehetdségeit a hatranyos helyzetli és a nehezebben kezelhetd
gyermekek szamara
e A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a helyi nevelési programban részletezett
kompetenciaszintek betartasaval végezziik.

Feladatok:

e Szocialis segitd tevékenység bevezetése

o Az ¢étkezési kedvezményben részesiild gyermekek adatainak egyeztetése az
ovodatitkarral

e Szoros egyiittmiikodés a Gyermekjoléti Szolgalattal

e Rendszeres részvétel és informéciocsere az esetmegbeszeéléseken

Feladat / tevékenység Felelds Hatarido

e Viltozasok felmérése az étkezési
kedvezmények teriiletén féigazgato, bolcsddevezetd

e Statisztikai adatvaltozasok gyermekvédelmi felelds
nyomon kdvetése

2027. januar

e Neveldtestiileti értekezleten
beszamolo a gyermekvédelmi
tevékenységrol

gyermekvédelmi felelds 2027. augusztus

Fogado orak idépontjai

Beosztas Idopont Helyszin
foigazgato Elére egyeztetett napokon, Csakvar Adv E. u. 2
Varga-Toth Csaba idopontban y B2
foigazgato- helyettes Elére egyeztetett napokon Akvér A

’ E.u. 2.

Knauszné Szmolka Leila idépontban Csdkvir Ady E. u
Gyermekvédelmi Elére egyeztetett napokon, Csakvar Adv E. u. 2
munkatars idépontban J
Szabadsag tér 13.
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(munkako6zosség
formajaban)
Kovacsné Kiraly Nikoletta

Tagoévoda igazgato
Sandorné Szakacs Timea

Eldzetes
alapjan

bejelentkezés

Csakvar Szabadsag tér 13.

Ovodapedagégusok

Logopédus:  Wurczinger
Dora

Fejleszto pedagogus:
Udvardiné Czéh Eva
Plachi Judit

Gyodgytestneveld:
Sinka Aniko

TSMT terapeuta
Izmindi Istvan

Autizmus specifikus
gyogypedagogus: Pula Ida

Eldre egyeztetett idopontban

Székhelyovodaban

Tagovodaban

A fogado orak a sziilokkel valo nyugodt beszélgetés legtokéletesebb szinterei, melynek tartalmi
alapja a gyermeki fejlddés folyamatos nyomon kovetésének irdsos (Fejlodési naplo) és szobeli
tapasztalatainak megosztasa. Biztositjuk a diszkrét, intim beszélgetés lehetdségét, garantaljuk

a titoktartast.
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VIII. A 2026/2027-es nevelési évben az intézményi szinti 6vodai

tinnepek és egyéb programok tervezett idopontjai

Ssz. Unnepek Székhely Felelos Tagovoda Felelos
ovoda
Mihaly napi kavalkad
e lovaskocsizas 2026. Kijelslt
o fazekassag szeptember 5 2026. T
o vasar 21-25 pedagogus szeptember el
21 _ 25 pedagogus
Allatok vilagnapija:
e FelelOs allattartas
e Szalai Gébor-
madarbemutat6
e FEMA latogatas, 2026. 2026.
eldzetes szeptember. | Kijelolt | szeptember. Kijeldlt
¢lelemgytijtés 28- oktober | pedagdgus | 28- oktober | pedagdgus
e Magosi allatfarm 2-ig 2-ig
e Bab- és anyanyelvi
jatékok
munkak6zdsség
mesejatéka / Az alma
Neépmese napja 2026. 2026,
L] Nefelejcs babszinhaz Szeptember Szeptember
30. 30.
Marton nap
e Bab- és anyanyelvi
jatékok 2026. 2026.
munkak6zosség november 9- november 9-
eldaddsa/ Marton 11 11
legendéja
dramatizalas
Adventi késziilodés és 2026. 2026.
gyertyagyujtas nov. nov.
e Bab- és anyanyelvi 217. 27.
jatékok 2026. 2026.
munkakdzosség dec. dec.
mesejatéka 04. Kijelolt 04. el
e Erkezik a Mikulas 2026. . 2026. .
e Karacsonyi dalcsokor dec. pedagogus dec. pedagbgus
az 11. 11.
ovodapedagdgusoktol 2026.
e Gyerek karacsony dec. 2026. dec.
18. 18.
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Jon a Mikulds 2026. Kijelolt 2026. Kijelolt
dec.04. | pedagogus | dec.04. pedagogus
Adventi kézmiives délutin 2026. Kijelolt | 2026. nov. Kijelolt
és vasar nov.26. | pedagogus 26. pedagogus
Felnétt kardcsony i A Csakvari Mese- Var Ovoda és
: Bolcsdde teljes munkak6zosségének
dec.18. programja
Magyar Kultira napja
Béb- és anyanyelvi jatékok 2027. jan.22 Programok a nagycsoportos
munkak6zosség mesejatéka/ T gyermekeknek
T¢li mese
Medvehét:
e mézkostolo
e méhészet bemutatdsa
e kibujas va e 1 2027.
bebffjas? = 2021, Kijeldlt | .on25-jan. | Kijelolt
! : jan.25- jan. | pedagogus . ,
e Bab-és anyanyelvi 20-ig 29-ig pedagbdgus
jatékok
munkak6z0sség
mesejatéka
PGl (STrel s , 2027. febr. 2027. febr.
e jelmezes felvonulas 1-05-ig 1-05-ig
e tanchaz
* {ligyessegi vetélkedok Kijelolt Kijelolt
pedagogus pedagogus
Nemzeti iinnep 2027.marc. pgllgl;l(r)o;ls 2027.mérc. Kijeldlt
Mirecius. 15 8-12ig 8-12-ig | pedagogus
Viz vilagnapi témahét
e Tiindérkert dalold / ,20_27-16 Kijelol ,2927-16 Rl
Hol a tavasz mai‘;?i; pedagdgus mai‘;}}; pedagogus
Husvét 2027. Kijelolt 2027. Kijelolt
e ¢rkezik a nyuszi marc.22-25 | pedagogus | marc.22-25 pedagogus
Fold napja
o iiltetés 2027. apr. Kijelolt 2027. apr. Kijelolt
e intézmény udvaranak 23. pedagbgus 23. pedagogus
rendezése
Fenntarthatésagi témahét
o Sl 2027. Kijelolt | 2027.4pr.19- Kijelolt
hulladékeyiijtés apr.19-23-ig | pedagogus 23-ig pedagogus
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e Ovjuk

kdrnyezetiinket
Anyak napja. 2027. Kijelolt 2027. Kijelolt
maj.03-07 | pedagégus | maj.03-07 pedagogus
Madarak és fak napja:
e Csoportos
kirdndulésok Kijelolt
e Bab- és anyanyelvi 2027. edngbeus 2027. Kijelolt
jatékok maj.10. pecagos m4j. 10. pedagdgus
munkako6zosség/ A
szivtelen csiga
Gyereknap
* renddrscg 2027. maj. | Kijelslt | 2027.m4j. | Kijelslt
o arcfesies 18-21-ig | pedagégus | 18-21-ig pedagogus
e csillamtetovalas
e ugralovar
Nagyok bucsuztatoja 2027. Kijelolt
L edagogus
(délelstr) | PeO2808
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IX. A 2026/2027-es nevelési évben bolcsddei feladatok: iitemezés,
feladat ellatasi terv, iinnepek, jeles napok

Intézményi szintl Fenntart6 képviseldje Evente két alkalommal
munkaértekezletek Féigazgato Sziikség szerint
megszervezése, kivitelezése | Bolcsddevezetd

Kisgyermekneveldk
Bolcsddei dajkak

Szakmai program Foéigazgato Egész évben folyamatosan
megvalositasa Bolcsédevezetd

Kisgyermeknevelok

Bolcsddei dajka
Szakmai program Foigazgato Egész évben folyamatosan,
megvalositasanak Bolcsédevezetd szuroprobaszert ellenérzés
ellendrzése

Jelenléti iv Bolcs6devezetod Havonta
Kisgyermeknevelok

Szabadsagolasi terv Foigazgato Havonta
Szabadsag nyilvantartasa Bolcsddevezetd

Tavollétjelentés Bolcsédevezetd

Bolcsddei felvétel, Bolcsédevezetd Egész évben folyamatosan
kapcsolatfelvétel,
tajékoztatas




Sziil6i értekezlet Fenntart6 képviseldje Evente két, hdrom
Foigazgato alkalommal
Bolcsddevezetd
Kisgyermeknevelk
Bolcsddei dajkak

Barkacsdélutanok, Bolcsédevezeto Evente két alkalommal
bolcsddekostolgatd Kisgyermekneveldk

megszervezeése,

lebonyolitasa

Unnepek, rendezvények Fenntart6 képviseldje Az linnepek, rendezvények
Foigazgato idépontjahoz igazodva
Bolcsddevezetd
Kisgyermeknevelok
Bolcsddei dajkak
Konyhai talalos
Sziilok

Takaritasi terv Bolcsédevezetd Nevelési év elején
Bolcsddei dajkak
Konyhai talalos

Az étkeztetéssel kapcsolatos | Konyhai talalos Egész évben folyamatosan
dokumentacio vezetése Bolcsddei dajkak
Dokumentacid Bolcsddevezetd A dokumentécio6 jellegétdl
e abeszoktatas és Kisgyermeknevelok fliggéen:
csaladlatogatas e naponta
dokumentalasa e negyedévente
e csoportnaplo Egész évben folyamatosan,
szuroprobaszerl ellenérzés
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e gyermek
egészségiigyi
torzslap

e csaladi fiizet

e utdnkovetés

Dokumentacio

o felvételi konyv

e megallapodas

e sziildi nyilatkozatok

e RGYK-ben részesiild
gyerekek
nyilvéantartasa

o személyi
nyilvéantartas

e gyermek hianyzasa
esetén igazolasok
dokumentalasa

Féigazgato
Bolcs6devezetod

A dokumentécio jellegétol
fliggden.

Kapcsolattartas Bolcsédevezetd Negyedévente
e védonok Kisgyermeknevelok Sziikség szerint
e gyermekjoléti
szolgélat
Gyermekvédelemi felelds Bolcsédevezetd Havonta

Sziikség szerint

Ugyelet megszervezése

Munkavédelmi,
balesetvédelmi, tizvédelmi
oktatas

Bolcs6devezetod

Minden dolgozé

Sziikség szerint

Evente egyszer




X. Az ovoda és bolcsode kapcsolatai

Szildk - Csaladok

Sziildi értekezletek szervezésére ovodai és csoportos szinten keriil sor évente minimum két
alkalommal, illetve sziikség és igény szerint. A csoportok sziiléi értekezletein mindkét
ovodapedagdgus részt vesz. Tovabba az évnyitd sziildi értekezleteken lehetdség szerint a
foigazgato is bemutatkozik, ismerteti az elképzeléseit, az intézmény jovoképét. A csoportok
szilo6i értekezletein készitett feljegyzéseket, valamint a résztvevo sziilok alairasat is tartalmazo
jelenléti ivet a csoportnaplo mellékleteként kell megdrizni.

A SZMK (Sziil6i Munkakozosség) tagjainak megvalasztasara a nevelési év elsé sziiloi
értekezletén kertil sor.

Az intézményi szinten mikodd SZMK elnokségét/vezetését a megvalasztott sziiloi
munkakozosségi tagok valasztjdk meg, akik koordinaljdk az SZMK tovabbi munkajat.
Ertekezletek, megbeszélések szervezésére évente két alkalommal keriil sor, de aktudlis
tigyekben igény és szilikség szerint barmikor dsszehivhaté SZMK értekezlet/megbeszélés.

A Bolcsddében az Erdekképviseleti Forum tagsagi valasztas az elsé sziili értekezleten torténik.

Tovabbi kapcsolatok:

e Fejér Varmegyei Szent Gyorgy Egyetemi Oktatd Korhdz Varmegyei Védondi
Szolgalattal (Csakvar)

e Esterhazy Moric Nyelvoktaté Német Nemzetiségi Altalanos Iskola

e (salad- és Gyermekjoléti Szolgalattal

o Térségi Ovodaszovetség

e Egyesitett Csaladsegité és Gondozasi Kozpont- Kapcsolat Kozponttal

e Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Bicskei Tagintézménye

e Toparti Szakambulancia

e Tarsintézményekkel

e Magyar Bolcsdde Egyesiiletével

e Reformatus Boleséde, Ovoda, Iskola

Sziil6i tajékoztatasok tartalma:

Csoport neve Tervezett tétma Idépont

Tajékoztatas az  oOvodakezdéssel | 2026. 08.
kapcsolatban.  Eletforma, tervezett 25.
Nagycsoport programok, tevékenységek.

1. | Katica csoport
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Logopédiai/fejlesztopedagogusi
felmérések tapasztalatainak
megbeszélése - tajékoztatd sziiloi
értekezlet - iskolaérettség

2026. 10. ho

Intézményi szocializacid, kozosségi
¢let  alakulasa a  csoportban,
beilleszkedés, szokasok alakulasa,
felndttek, gyermekek  kapcsolata,
aktualitasok, iskola kezdés

2027.01. ho

Siini csoport

Nagy-Ko6zépso csoport

Sziilok  t4jékoztatdsa,  szokasok,
tervezett programok, beszoktatas

2026. 09.
03.

Logopédiai/ fejlesztopedagogusi
felmérésének tapasztalatainak
megbeszélése — tajékoztatd sziiloi
értekezlet — iskolaérettség

2026. 10. ho

Koz06sségi élet alakulasa a csoportban,
neveltségi szint allapota, terveink.
Aktualitasok megbeszélése. Tervezett
programok megbeszélése.
Iskolakezdés.

2027.01. ho

Méhecske csoport

Kozépsocsoport

Szokasok, tervezett programok
Sziilok tajékoztatasa az
ovodakezdéssel kapcsolatban.

2025. 08. 27.

Kozosségi ¢€let alakuldsa a csoportban,
neveltségi szint allapota, terveink.
Aktualitasok

2027. 02.ho

Pillango csoport
Kiscsoport

Sziilok tajekoztatasa az
ovodakezdéssel kapcsolatban,
ovodapedagdgusok  bemutatkozasa.
Szokasok, tervezett  programok.
Intézményi szocializacid, kozdsségi
¢let, beilleszkedés, szokasok
alakuldsa,  felndttek,  gyermekek
kapcsolata, aktualitdsok

2026.08.26.

Logopédiai tajékoztatd sziloi
értekezlet.

2026. 10. ho

Koz06sségi élet alakulasa a csoportban,
neveltségi szint allapota, terveink.
Aktualitdsok megbeszélése. Tervezett
programok megbeszélése.

2027.02. ho
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Iskolakezdés  elotti  informaciok,
programok, aktualitasok.

Ssz Csoport neve Tervezett téma Idépont

Szilok tajékoztatdsa az oGvodakezdéssel | 2026. 08. 27.
kapcsolatban, kiscsoportosok beszoktatasa,
Vegyes csoport szokasok, tervezett programok. Intézményi
szocializacid, kozosségi élet, beilleszkedés,
szokasok alakulasa, tervezett programok.

1. | Cica csoport

Logopédiai tajékoztatd sziildi értekezlet - | 2026.10. ho
Kiscsoport

Ko6zosségi ¢élet alakulasa a csoportban, 2027. 01 ho
neveltségi  szint  allapota,  terveink. '
Aktualitasok  megbeszélése,  tervezett
programok, informaciok, aktualitasok.

o Sziilok tajékoztatasa az oOvodakezdéssel 2026. 08. 27
2. | Csigabiga csoport kapcsolatban, kiscsoportosok beszoktatésa, IR

tervezett programok, aktualitasok.
Vegyes csoport

Ko6zosségi ¢élet alakulasa a csoportban, | 2027. 02. hé
neveltségi  szint  &llapota,  terveink.
Aktualitaisok  megbeszélése.  Tervezett
programok megbeszélése.

3. Bolcsodei csoportok | Bolcs6dei hagyomany és szokasrendszer. | 2026.08. 26.
Beszoktatas ismertetése. Egyéb
informaciok.
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XI.

Az ovoda mitkodését és eredményességét tamogato szakmai
forumok, értekezletek

S 78 Téma Idépont Megjegyzés
Ha_vonta, foigazgato,
minden _
1. Ovodai munkaértekezlet masodik f6igazgatd helyettes,
hét tagdvodaigazgatod
kedddjén neveldtestiilet
A nevelési év inditasaval kapcsolatos féigazgato,
o - 2026.
5 feladatok megbeszélése, aktualis 08.31- féigazgatd helyettes,
' kérdések, intézkedési terv ismertetése, 09l08 tagovodaigazgatd
hazirend, SZMSZ, Statusztorvény R .
bdlcsddevezetd
Munkako6zosségi értekezlet (Ovoda) 2026.08.24. féigazgatd
4. Munkako6zosségi értekezlet (bolcsdde) | 2026.08.25. féigazgatd/bolesddevezetd
5 Neveldtestiileti értekezlet 2026. 09. )
' Téma: ovikréta ho foigazgato
Alakulé iilés SZMK miikddési
szabalyzatdnak megismerése,
értelmezése, aktualis kérdések ‘ )
3 megbeszélése éves Munkaterv AT f6igazgato
megismerése, véleményezése,
munkakdzdsségek az Ovoddban
7 Csalédsegitc’is értekezlet a torvényi 2026.10. h6 féigazgato
veliiezesollapesin csaladsegitds kolléga
Munkatervi feladatok véglegesitése, .
felosztasa. Soron kovetkez6 dvodai 2026.09 f01ga’zgato,
8. rendezvények, aktualis kérdések 08 f01garzgato.helyett’es,
megyvitatasa, szervezeti kultura és 1égkor ' tangoSlalgazga‘Eo,
vizsgalata bolcsddevezetd
2026. évi koltségvetés tervezésének
elékészitése, iskolaérettségi vizsgalatok, féigazgato,
9. vélemeények egyeztetése, aktualis 2026.11ho. | féigazgato helyettes,
kérdések megvitatasa, karacsonyi tagovodaigazgatd
iinnepkor attekintése
10. | Soros Iépések, atsorolasok a KIRA-ban | 2026.01.h6 féigazgato
Ovodai- bolcsddei élet szervezése, f61ga’zgat6,
11. | Farsang, nemzeti linnep, Nyuszi varas, | 2026.01. h6 fmgarzgato .helyette’:s,
természetvédelmi vilagnapok programjai. tagovodaigazgato

bolcsddei szakmai vezeto
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A 2027. szeptemberben megnyilo j )
12. | bolcsédéhez sziikséges szakmai program | 2026.08. h "f01%azgato, 5
atbeszélése bolcsddevezetd
13 Bolcsddei 11:;21:11;1;?:2521 kozosseg 2026.08. ho el
Tavaszi rendezvények, kirandulasok,
programok, anyak napja, gyereknap, ;
| ballagas 2027. 03.  foigazgato,
' Ovodai iskolai beiratassal kapcsolatos ho. f01ga’zgat0 .helyette,:s,
feladatok attekintése, nyari tagovodaigazgato
szabadsagolasi terv el6készitése
Felkésziilés a nyari €letre. A nevelési év féigazgato,
15 zarasa, nyari munkalatok, teendok 2027. 06. féigazgato helyettes,
' feltérképezése, litemezese hé tagovodaigazgatd
Ovikréta, aktualis feladatok bolesddevezetd
foigazgato,
Elektronikus és telefonos formaban f8icazeatd helvettes
16. kapcsolattartds sziikség és igény szerint | 2027. nyara A
tagévodaigazgato
bolcsddevezetd
A 2027-2028- as nevelési év munkaterv f61ga,zgat(’),
17. javaslatanak megvitatasa, nevelési év 2027. 08.h6 f01ga’zgat0'helyettf:s,
inditasanak el0készitése tagovodaigazgato,
bdlcsddevezetd

Dajkak és pedagogiai asszisztensek értekezletei, szakmai fejlesztése, tovabbképzése

Célja a gyermekekkel,

munkakori  feladatok mindségi

6vodapedagdgusokkal,

szintl ellatasa,

kisgyermekneveldkkel a
munkatarsakkal és a sziilokkel valo kapcsolat eredményességének biztositdsa, valamint a
informéci6 adasa.

Alkalmazkodas

statusztorvény altal eldirt helyzethez. Munkakori leirasok aktualizalasa.

Ssz. Téma Idépont Megjegyzés
1. | T4jékoztatd a takaritasi rendrol 2026. 09. h6 | Minden munkatars
részvételével
2. | Belso ellen6rzés ellendrzési terv alapjan 2026.11.ho, Dajkak,
Latottak értékelése, atbeszélése az érintett | 2027.03 ho sl
- asszisztensek
kollégakkal
3. | Nevelési ¢év tevékenységeinek értékelése, | 2027. 05.h6. | Minden munkatars
elemzése, a nyari €let elokészitése, litemezése részvételével
4. | A nevelési munkat kozvetlenil segitd | 2027.08.h6. | Minden munkatérs
munkatarsak  feladatai, kompetencidi az részvételével
intézményben
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XIl. Szakmai/targyi feltételek teljesiilése

Az intézmény Korszerisitése, szakmai eszkoztaranak bdévitése, butorzatainak
modernizalasa tovabbra is kiemelt célunk.

Tervezett fejlesztések a 2026/2027 nevelési évben

A fejlesztés targya Székhelyovoda Tagovoda

Jatéktarolo butorok, X X
székek, asztalok
felujitasa, Gjak
beszerzése

Fejleszto-
képességfejlesztd X X
eszkozok, jatékok,
kézmiives anyagok

Tisztasdgi meszelések a X X
mosdokban, folyoson,

csoportszobakban

Bab- és anyanyelvi X X

jatékok munkak6zosség
és Gyerekvédelmi
munkak6zosség
eszkoztamogatasa

Zsibongo, folyoso, X
01t6z0k padlozatanak
cseréje

Ovodaudvari X X
jatékbeszerzés

Kapu, kisajto X

Sziilok altal, illetve egyéb mddon finanszirozott

Autobuszos,
pusztabuszos X X
kirandulasok

Gyermek miisorok
szervezése (bab, zenés X X
miisorok)
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XI11. Pedagogiai célkitiizések és feladatok megvalosulasat szolgalo
mérés-értékelés

Teriilet Erintettek | Modszer/es Idopont Felelos Elvart
kore zkoz eredmén
y
A miikodés feltételei — eszkoz, felszerelés
Targyi munkaterv Helyi folyamatos foigazgato/
kornyezet szerinti szintli tagovoda
felelosok leltarozas igazgat6/bolcsd
evezetod
Szervezeti kultira és 1égkor
Dolgozok Teljes Kérdoiv, Meérés: 2027. | féigazgatd/tagov | Erdssége
kozérzete alkalmazotti | fokuszcsop | 01. oda k és
kor ortos igazgato/bolcséd | fejleszten
megbesz¢lé evezeto dé
S teriiletek
beazonosi
tadsa
Gyermekek fejlettségi allapotmérése
Ertelmi, minden Megfigyelé | kiscsoportban: | csoportos Adatokka
beszéd-, gyermek S, 2027.februar | 6vodapedagdgus | 1 feltoltott
hallas-, ho ok fejlodési
latas-, Nagyobb naplo,
mozgasfejlo csoportokban: mely a
dés 2026. szll6i
eredménye november, beszélget
2027. mércius ések
alapja
Iskolaéretts | kozépsod Meérés 2026.szeptem | fejlesztd Az
éghez csoportos berben pedagogus egyéni
sziikséges nagycsoporto (nagycsoporto fejlettségi
fejlettségi s gyermekek sok) szintet
mérések 2027. mutato és
majusban a
(kozépso specialis
csoportosok) fejlesztést
megalapo
70
adatok,
melyek a
szlil6i
beszélget
ések
alapjai
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|
Intézményértékelés
Csoport 6vodapedagd | Elemz6 2027.06. ho ovodapedagdgus | Intézmén
szint: gusok értékelés ok yi,

- Nev foigazgato csoport,
elési igazgatd ¢és egyéni
év helyettes szinteken
érték tagovoda tortént
elése igazgato tervezésn

bolesddevezetd ek vald
Intézményi | 6vodavezetés megfelelé
szint: / S

- Nev | bolcsddeveze Pozitiv
elési | tés fenntartoi
év ¢s sziildi
érték visszajelz
elése ések

XIV.  Azintézményben folyo ellenorzo és értékelo tevékenység

Az ellenOrzes ¢€s értékelés alapelvei az alabbiak:

- Az ellendrzés és értékelés teriiletei lefedik a miikddés valamennyi teriiletét

- Kiemelt hangstlyt helyeziink a szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak betartasara

- Az ellendrzés formai (megfeleldségi) és tartalmi (mindsitd értékelési) feladatai a
foigazgato dontése szerinti megosztasra keriilnek

- A szakmai munka értékelésének alapjai az intézményi gyakorlat szerinti
onértékelési/teljesitményértékelési rendszer, a kiilsé szakmai ellendrzés és értékelés,
valamint a Pedagdgusok elémeneteli rendszeréhez kapcsolddo nyilvanos szempontok.

Ellenorzés- Erintettek Idépontok Felelds Megjegyz
értékelés megfelelési | értékelés és
teriiletei ellendrzés

A miikodés torvényessége — Gazdalkodas
adminisztra
Etkezési befizetések tor fbicazeat
dokumentumainak | adminisztrator havonta (6nellendrz gé &
ellendrzése €s)
féigazgato
Ovikréta 20,26'
Felvételi és 6vodapedagog oktdber, foigazgat
L. , 2027. foigazgatd ,
mulasztasi naplok usok L 6
, januar,
Csoportnaplok -
majus
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2026. ,
Statisztikai adatok | évodapedagog 10.01. t}ngazga},t © foigazgat
o , o (6nellendrz ,
nyilvantartasa usok sziikség &) 6
szerint
. foigazgato
KIR- ac!atba}ms 6vodatitkar | folyamatos | (6nellenérz fOlga}Zgat
naprakészsége és) 0
KIRA afiatb’ams foigazgato folyamatos | féigazgatd f01gz}zgat
naprakészsége 0
6vodatitkar/ fSioazoat
NRSZH (bolcséde) | bolesédevezet | folyamatos | foigazgato gé g
0
A miikodés torvényessége — Taniigyigazgatas
Torzskonyv
SzMSz foigazgat
Hazirend féigazgato 2026. 09.ho | foigazgato g(,) £
Pedagogiai program
Iy Lezaras
Jfelvetel, ) 1 9006.083L | .. | foigazgat
eléjegyzési naplod féigazgato o féigazgato ,
ovikrétaban Nyrtas 0
2026.09.01.

Ellenorzés- Erintettek Idépontok Felelds Megjegyz
értékelés megfelelési | értékelés és
teriiletei ellendrzés

Tanulmanyi terv Ovodapedagog 2026. 11.ho fmga}zgat
usok 6

Intézmény miikodését szabalyozo dokumentumok — feliilvizsgalata, elkészités

Pedagogiai program | 6vodapedagog Ve_zet01 fmga}zgat
szinten (0]

usok Vezetdi | foigazgat

SZMSZ szakmai . 8eze
szinten (0]
munkacsoport

Hézirend ok Vezetoi foigazgat
2026.09.ho szinten 0

1>/Iur}ka s , Vezetoi foigazgat

tlizvédelmi megbizott . ,

, szinten 0
szabalyzat
Takaritasi rend dajkak Ve_zet01 f01ga}zgat
szinten 0
A miikodés feltételei — eszkoz, felszerelés
foigazgato.

Helyi szintii munk{ite_rv 2027. 01. ‘Fagovod,a féigazgat

leltérozas szerinti 31 1gazgato, 6
felelosok ' bolcsddeve
zetd

A miikodés feltételei — fizikai kornyezet
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munkavédelmi

megbizott
Munkavédelmi f01g§1zgato " , | foigazgat
tagovoda folyamatosa | foigazgato .
szemle ; o
1gazgato n
bolecsddevezet
0
Sziikség
: szerint
dajka_ folyamatosa féigazgat | azonnali
Tisztasagi szemle konyhai foigazgato . :
, n o visszacsat
dolgozo .
olas
Személyi
Személyi anyagok fSigazgatd 2023(?(.) 12. onelle;norze fmggzgat
Egészségiigyi 6voda 2026. 09- , | foigazgat
konyvek dolgozobi 11-ho-ig. fGigazgato 6
2026/2027
folyamatosa
Munkak®ori leirasok mlnden’ . LW féigazgato fmga}zgat
dolgozo jogviszonyo 0
ktol
fliggden
Nevelési folyamatok — fejlesztési tartalmak — alkalmazottak munkaja
2026.09.30.
Tervezési €s svodapedacs )
értékelési ulgok 898 | 2027.01.10. | féigazgaté
dokumentumok ,
2027.08.31
Nevelési gya'lf(?’r_lat: figazgat
- sziildi Latogatési 6
értekezletek | 6vodapedagog iite rﬁterv fBioazoaté | f6ie hel
- befogadas usok X 8328 o1g.nelye
, szerint ttes
- foglalkozéasv ,
. tagdvoda
ezetés (oazeatd
Nevelémunkat . . , L. £azg
rn nevelémunkat | Latogatasi
segitd oy - .
segitd litemterv foigazgato
alkalmazottak X
. alkalmazottak szerint
munkdja
felelds minden
Gyermekvédelem | 6vodapedagodg honap foigazgatd
usok végén
Szolgaltatasok
. . szallito,
Gyermekétkeztetés konyhai havonta fSigazgatd fmgaézgat
dolgozo
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dajkak féig.helye
ttes
tagévoda
igazgatd
bolcsddei
szakmai
vezeto
A szervezet miikodése
foigazgatd
Negyedé
féig.helyettes ceyereve
— . nte szobeli . | féigazgat
Vezetés szinvonala tagbvoda Y féigazgato ,
. , értekelés: 0
1gazgato
6vodatitkar
Kapcsolatok: SZélEelh "
- fenntartoval . , értekeleés , dlgazgat
_ bélesbdével ovodavezetés 2027.augus féigazgato o
- iskolaval ztus

Melléklet

Munkako6zdsségek munkaterve

GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

2026 — 2027 nevelési ev

Gyermekvédelmi felelGs: Kovacsné Kirdly Nikoletta

A Kozoktatasi torvény megfogalmazza: minden pedagdgus alapveté munkakori kotelessége a

gyermekvédelmi feladatokban vald kdzremikodés.

Ha a pedagdgus olyan problémat tapasztal, aminek a megoldasaban mar az évoda jogszerlen
nem tud segiteni, koteles jelzéssel élni a Csalddsegit6 és Gyermekjoléti Szolgdlat vagy a
Gyambhivatal felé az intézményi gyermekvédelmi felel8s kozremiikodésével. A gyermekvédelmi
munkat az 6voda gyermekvédelmi felelGse koordindlja. Aktivan segiti az évodapedagdgusokat
az esetleges problémak megoldasaban, rendszeresen részt vesz a Csalad és Gyermekjoléti

Szolgdlat esetmegbeszélésein és esetkonferenciain.
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Feladatok havi lebontasban:

Id6pont Feladat, tevékenység Erintettek
2026. szeptember - Kedvezményes étkezési térités | sztlok
dokumentumainak  begytjtése a | 6vodapedagogusok
s7Ziil6ktsl intézményvezetd

- Sziikség szerint konzultacio a sziilokkel,
csaladsegitdvel, fenntartoval

- Etkezési kedvezmények megallapitasa

- Gyermekvédelmi szempontbol
veszélyeztetett, hatranyos helyzetl
gyermekek kiszlirése a csoportokban
dolgozo6 dvodapedagdgusokkal. Ezekrdl
a gyermekekrol feljegyzés készitése és
folyamatos nyomon kovetésiik

- Részvétel a Csaladsegito és
Gyermekjoléti Szolgalat
esetmegbesz¢lésén.

-Az utan  kovetéssel  kapcsolatos
informaciok megbeszélése a pedagogus
kollégéakkal. Formanyomtatvany
bemutatdsa atadésa.

gazdasagi lgyintézé

szulék,
ovodapedagogusok

2026. oktéber

- Konzultacié az 6vodapedagdgusokkal

- Részvétel a Csaladsegito és
Gyermekjoléti Szolgalat
esetmegbeszélésén.  Konzultacid a
Szolgalat munkatarsaival a gyerekek
helyzetérdl, a segitségnyujtas
lehetdségeirdl, feladatairdl.

- Erzékenyités az allatok irant. Gyijtés
szervezése a Fema allatmentdk részére.
Latogatds a nagycsoportosokkal a
lovasberényi Fema allatmenhelyre.

ovodapedagogusok
csalddsegité munkatarsai

gyermekvédelmi felelGs,
ovodapedagogusok

ovodapedagogusok
CsaladsegitG-és
Gyermekjoéléti Szolgdlat
munkatarsai

2026.november

- Konzultaci6 az 6vodapedagogusokkal

- Részvétel a Csaléadsegito és
Gyermekjoléti Szolgélat
esetmegbeszélésén

- A karacsony tinnepének kozeledtével a
segitségre szoruld gyermekek
feltérképezése, konzultacio a
Csaladsegitd Szolgalat munkatérsaival.

ovodapedagogusok
sziil6k

csalddsegité munkatarsai
CSAO intézményvezetdje

2026. december

- Tanuléasi nehézségekkel, magatartasi-és
beilleszkedési zavarral kiizd6

6vodapedagdgusok
sziil6k
csaladsegité munkatarsai
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gyermekek feltérképezése, esetleges
vizsgalatuk kezdeményezése a
Pedagogiai Szakszolgalatnal

- Konzultaci6 az 6vodapedagogusokkal

- Részvétel a Csaléadsegito és
Gyermekjoléti Szolgalat
esetmegbeszélésén

2027. janudr

- Valtozasok felmérése az étkezési

gazdasagi tgyintéz8

kedvezmények teriiletén 6vodapedagdgusok
- Konzultacié az 6vodapedagdgusokkal
- Részvétel a Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgalat
esetmegbeszélésén
2027. februar - Konzultaci6 az 6vodapedagogusokkal | dvodapedagdgusok
- A jelzdrendszer miikodésérdl irasbeli
tajékoztato elkészitése a Csaladsegitd és
Gyermekjolét Szolgalat szamara
- Részvétel a Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgélat éves
tanacskozasan
2027. marcius - Konzultacié az 6vodapedagogusokkal | dvodapedagogusok
- Részvétel a Csaladsegito és
Gyermekjoléti
Szolgalat esetmegbeszélésén
2027. aprilis o6vodapedagogusok
- Konzultaci6 az 6vodapedagogusokkal | gyermekvédelmi felelds
- Részvétel a Csaléadsegito és
Gyermekjoléti Szolgélat
esetmegbeszélésén
2027. majus - Konzultacié az 6vodapedagogusokkal | dvodapedagogusok

- Részvétel a Csaladsegito és
Gyermekjoléti Szolgélat
esetmegbeszélésén

- Gyermekvédelmi munkarol éves
beszamolo készitése irasban.

- Erzékenyités az allatok irant. Madarak
¢s fadk mnapja alkalmabol interaktiv
allatbemutat6 szervezése.

gyermekvédelmi felel6s

A csaladok és a gyermekek érdekében szorosan egylttm(ikodiink a Csalad-és Gyermekjoéléti
Szolgdlat munkatarsaival. A havi esetmegbeszéléseken kiviil a gyermekvédelmi felelSs és az
dévodapedagdgusok a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat altal szervezett esetkonferenciakon a
gyermekek védelmében részt vesznek.
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Bab — és anyanyelvi jatékok munkako6zosség
munkaterve

2026/2027

Készitette:
Tamas Veronika

Motto:

,»A gyermekkornak két tiindérvilaga van: cselekvés sikjan a jaték, és szellemi sikon a mese.”
/Kéadar Annamaéria/
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A munkakozosség célja:

Célunk, hogy megismertessiik a gyerekekkel a mesék vilagat, kapjanak olyan élményeket a
meséken €s verses jatékokon keresztiil, melyek lehetdvé teszik, hogy kreativ, kitarto €s
magabiztos felnéttek valjanak beldliik. Célunk tovabba az is, hogy erdsitsiik a gyerekekben a
kozosség, az Osszetartozas €rzését azaltal, hogy az egyes mesékkel nem csak csoporton beliil
talalkoznak, hanem kiilonlegesebb keretek kozott is, valtozatos szereposztasban, szines
eszkozokkel tarkitva.

Amellett, hogy eleget tesz a pedagdgiai programban megjelolt anyanyelvi nevelési feladatok
megvaldsitasanak, hat a gyermekek érzelmeire, képzeletére, emlékezetére, gondolkodasara,
értelmi fejlodésére, valamint kiilonb6z6 személyiségjegyeket, tulajdonsdgokat ismerhetnek
meg a gyerekek jatékos formdban. A babozas, mint eszkdz kulcsot jelenthet a gyermekeknek
is kés6bb az onkifejezéshez.

A munkakozosség tagjainak feladata:

Az ¢v elején eldre kijeloliink tobb olyan alkalmat, tinnepet, amikor mesejatékkal
kedveskediink a gyerekeknek. Ezeket hosszabb-rovidebb felkésziilési id6 eldzi meg, amikor
sziikség van az 6vonok kreativitasara, kitartasara, kéziigyességére is. A mesék akkor tudnak
igazan €16vé valni, ha kozosen gondolkodunk roluk. Emellett az 6vondk egyénileg a sajat
csoportjaikban igyekeznek a gyerekek személyiségét széles korben fejleszteni a drama- és
egy¢b anyanyelvi jatékok segitségével. Az eldre kivalasztott alkalmak azért is kapcsolodnak
mindig valamilyen jeles naphoz, hogy ne csak beszélgessiink a hagyomanyinkrél, hanem
¢lébbé tegyiik azt mesékkel, korjatékokkal.

A fentieken tul igyeksziink minél tobb kiils6é eldadot is meghivni, akik akar zenés
tancjatékkal, akar babozassal szinesitik a hétkoznapjainkat.

A pedagogus:

- Személyes példdjaval kommunikacios helyzeteket teremt a csoportjan beliil is.
- Az anyanyelvi jatékokat beépiti a mindennapi tevékenységekbe is.
- Az 6vond beszéde, minden helyzetben legyen példaértékii a gyermekek szamara.

A munkakozosség tagjai igyekeznek id6rdl idére megujulni mind eszk6zok, mind mddszerek
terén.

Minden csoportszobdban lehetdséget biztositunk a gyermekek szaméra a szabad babjatékra.
A babeldadasokat mindkét tagintézmény sajat épiiletében a lehetdségeihez mérten valdsitja
meg. Ezen feliil igyekszilink a gyerekeket 0j helyzetekkel, kornyezettel is megismertetni,
példaul egy latogatassal a Varosi Konyvtarban.

A munkako6zosség tagjai:
Sandorné Szakacs Timea
Herméanné Klara

Martha-Lazar Monika

Karancsi Sara

Tamasné Nagybanyai-Nagy Enikd
Fehérvari Szabina

Knauszné Szmolka Leila
Kovacsné Kiraly Nikoletta
Knausz Réka
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Bagyi-Keilbach Noémi

Tamas Veronika

A munkako6zosség munkaterve
2026/2027.

Szeptember:
- A munkak6z6sség éves munkatervének megbeszélése, elfogadésa.
- Dramajatékok, babjelenetek, szakirodalom gytjtése.
- Mihaly napi hagyomanyoknak, szokasoknak megfeleld témahét megszervezése, népi jatékok
gytjtése 2026.09.21-25.
- Allatok hete: 09.28-10.02. Madar bemutaté 09.30.
- Népmese napja alkalméabol bab munkakozosség eldadasa:
- Szutyejev: Az alma
FelelOs: Martha-Lazar Monika, Tamas Veronika
Ideje: 2026. 10. 01.
Feladatok: szerepek kiosztasa, eléadas gyakorlasa, diszlet elkészitése, helyszin szabadda
tétele, nézotér kialakitasa, gyerekek felkészitése
- Csoportonkénti anyanyelvi és egyéb drama jatékok
Felelds: minden 6vond a sajat csoportjaban
Ideje: folyamatos

Oktober:
- Hangolo6das az 6szre, ismerkedés az 0szi kincsekkel:
Nefelejcs Babszinhaz: Kippkopp és Tipptopp
Felelds: Tamas Veronika
Ideje: 2026.10.22.
- Csoportonkénti anyanyelvi €s egyéb drama jatékok: pl.: Siin Balazs dramatizalasa
Felelds: minden 6vond a sajat csoportjaban
Ideje: folyamatos

November:
- Marton heti lampas felvonulas és linnepi kavalkad, bab munkak6zosség dramatizalasa:
Marton legendaja
FelelOs: Martha-Lazar Monika, Tamas Veronika
Ideje: 2026. 11. 11.
Feladatok: Eszk6zok és diszlet készitése, szerepek kiosztdsa, mese gyakorlasa, a terem
berendezése, gyerekek felkészitése
- Els6 Adventi gyertyagyujtas
Ideje: 2026. 11. 27.

December:
- Advent masodik hete: Mikulas latogatasa az 6vodaban, dalokkal versekkel késziiliink az
unnepre
Felel6s: Csoportos 6vondk
Ideje: 2026. 12. 04.
Feladat: Gyermekek felkészitése, helyszin el6készitése, versek énekek gyakorldsa a
gyerekekkel.
- Advent harmadik hetében dalcsokor az 6vondk eldadasaban
Felelds: minden 6vond
Ideje: 2026. 12. 11.
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- Advent utolsé hetén Meseerdé Babszinhaz: A legszebb karacsonyfa
Felelds: Tamas Veronika
Ideje: 2026.12.16.
- Csoportonkénti anyanyelvi és egyéb drama jatékok.
- Adventi hangulat megteremtése
- Késziilés a karacsonyra versekkel, énekekkel
Felelds: minden 6vond a sajat csoportjaban
Ideje: folyamatosan az adventi idészakban

Januar:
- Ujév koszontd dalos jatékok
- Medve hét: Aranyfiirtdcske és a harom medve - dramatizalas
Felel6s: Martha-Lazar Monika, Tamas Veronika
Ideje: 2027.01.29.
Feladatok: Eszkozok és diszlet készitése, szerepek kiosztasa, mese gyakorlasa, a terem
berendezése, gyerekek felkészitése
- Csoportonkénti anyanyelvi és egyéb drama jatékok
Felelds: minden 6vond a sajat csoportjaban
Ideje: folyamatos

Februar:
- Farsangi felvonulés vidam versekkel, zenével
Felel6s: Minden 6vond
Ideje: 2027.02.05.
Feladat: csoportok €s kozos terek feldiszitése, gyermekek jelmezbedltoztetése, szinpad
készités, zene valogatas és bekészités.

Marcius:
- Csoportonkénti anyanyelvi €és egyéb drama jatékok
- Tavasz koszontés, ébredo természet
Ideje: folyamatos
Felelds: minden 6vond a sajat csoportjaban
- Marcius 15-1 tinnep koré gytiijtott mesek, konyvek, versek, mondokak bemutatasa
csoportonként.
- Huszar indulok éneklése
Felel6s: minden 6vond a sajat csoportjaban
Ideje: 2027. 03. 12.
- Viz Vilag heti tavaszvaras
- Tlindérkert dalold: Hol a tavasz?
Felel6s: Tamés Veronika
Ideje: 2027.03.19.
Feladatok: Eszk6zok és diszlet készitése, szerepek kiosztdsa, mese gyakorlasa, a terem
berendezése, gyerekek felkészitése
- Husvéti tojasvadaszat az udvaron
Felelds: Minden 6vond
Ideje: 2027.03.24.

Aprilis:
- Csoportonkénti tavaszi, Fold napi anyanyelvi és egyéb drama jatékok
Felel6s: minden 6vond a sajat csoportjaban
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Ideje: folyamatos
- Figyelem felhivas a fenntarthatdsag fontossagara

Majus:
- Anyék napi miisorok csoportonként
Felel6s: minden 6vond a sajat csoportjaban
Ideje: 2027. méjus eleje
- Bab munkako6zosség tavaszi eldadéasa: A szivtelen csiga — babozas
Felelos: Martha-Lazar Monika, Tamas Veronika
Ideje: 2027.05.10.
- Gyermek nap
Felelds: Minden 6vond
Ideje: 2027.05.21.
Feladatok: Sziil6k tajékoztatasa, gyermekek felkészitése, a gyermekek eljuttatisa a
szinhazterembe.
- Nagycsoportosok bucstztatdja
Felelds: Kovacsné Kiraly Nikoletta, Knausz Réka; Knauszné Szmolka Leila
Ideje: 2027.06.04.

Csakvar, 2026. szeptember. 14.

Tamas Veronika
Munkako6zdsség vezetd
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Legitimadcios eljards

Az intézmény adatai, OM azonositoja: 029979 Osszedllitotta: A Csakvari Mese- Var
Ovoda és Boleséde foigazgatéja

féigazgato alairasa, pecsét

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (2) bek. g) pont, és a 25.§ (4) bek. értelmében
A munkatervet az alkalmazotti kozosség elfogadta

Az alkalmazotti k070sSég nevében: —  ceiiiiiiiiiiiiieiettsaeeae
alairas

Véleményezo

A 20/2012. EMMI 1. 82.§ (4) bek. és 122.§ (9) bek. alapjan a sziilok tajékoztatdsa megtortént,
véleményt nyilvanitott

Sziiloi szervezet nevében:

alairas

Az Nkt. 32.§ (1) i) értelmében a hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, az alkalmazotti
kozosség nevében kérem a fenntartd jovahagydsdt.

Fenntarto nevében jovahagydsdt megadta:

alairas (pecsét)

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvinos

Hatdlyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig

Verzioszam: ...... Késziilt: ... példanyban
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